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	УТВЕРЖДЕНО

приказом Министерства

промышленности, экономического

развития и торговли 

Республики Марий Эл

от  28  мая 2018 г. № 138



П О Л О Ж Е Н И Е

о коллегии Министерства промышленности, экономического развития и торговли Республики Марий Эл 


1. В соответствии с положением о Министерстве промышленности, экономического развития и торговли Республики Марий Эл (далее                     - министерство), утвержденным постановлением Правительства Республики Марий Эл от 12 февраля 2018 г. № 49, настоящее Положение определяет порядок подготовки и проведения заседаний коллегии министерства (далее - коллегия), а также оформление принятых решений.


2. Коллегия является постоянно действующим совещательным органом министерства.


3. Коллегия образуется в составе министра (председатель коллегии) и его заместителей. В состав коллегии входят представители других  органов исполнительной власти Республики Марий Эл и организаций.

Министр и его заместители входят в состав коллегии  по должности. Другие члены коллегии утверждаются Правительством Республики   Марий Эл  по представлению министра.


4. На заседаниях коллегии рассматриваются следующие вопросы:


о прогнозах и программах социально-экономического развития Республики Марий Эл  на предстоящий год и перспективу, о прогнозах                 и программах развития отдельных отраслей экономики;


об итогах социально-экономического развития Республики        Марий Эл, отдельных отраслей;


о республиканской адресной инвестиционной программе;


о работе курируемых организаций;


о развитии отраслей предпринимательства, торговли, общественного питания и потребительских услуг;

о развитии промышленности;

об электроэнергетике, энергосбережении и повышении энергетической эффективности;

о государственном регулировании цен (тарифов) на товары, услуги;


о результатах исполнения принятых решений.

5. Основной формой деятельности коллегии являются заседания, которые проводятся  с участием представителей органов исполнительной власти Республики Марий Эл и организаций.


По вопросам деятельности министерства могут проводиться расширенные заседания коллегии с участием представителей органов исполнительной власти Республики Марий Эл, администраций муниципальных образований Республики Марий Эл, научных организаций, учебных заведений, организаций.


6. Заседания коллегии проводятся в соответствии с планом работы, который формируется на основе предложений структурных подразделений министерства.


План работы коллегии утверждается министром и направляется всем членам коллегии и иным заинтересованным лицам.


План работы коллегии может быть дополнен или изменен в процессе выполнения по решению министра. Снятие с рассмотрения коллегии                       и включение дополнительных вопросов в повестку заседания коллегии производятся министром на основании предложений руководителей структурных подразделений, согласованных с заместителем министра, курирующим соответствующие направление работы.


Созыв заседаний коллегии производится председателем коллегии или, лицом его замещающим.


Внеочередные (внеплановые) заседания коллегии назначаются председателем коллегии  по своей инициативе или по предложению других членов коллегии.


7. Организационно-техническое обеспечение деятельности коллегии возлагается на организационный отдел министерства. Начальник организационного отдела является секретарем коллегии.


8. Повестка заседания коллегии составляется секретарем коллегии            на основании плана работы, по согласованию с заместителем министра, курирующим соответствующее направление работы, и утверждается министром не менее чем за 3 календарных дня до ее заседания согласно плану работы.


9. Комплектование материалов к заседанию коллегии  осуществляется и координируется секретарем коллегии, заместителями министра и руководителями структурных подразделений министерства.


10. Материалы по вопросам, выносимым на заседание коллегии, подготавливаются структурными подразделениями министерства.


Государственные гражданские служащие министерства, на которых возложена подготовка соответствующих материалов к заседанию коллегии, несут персональную ответственность за их качество, достоверность и своевременность представления.

11. Срок представления материалов секретарю коллегии                            по плановым вопросам – не позднее 7  календарных дней до заседания коллегии, по дополнительным вопросам - не позднее 3 календарных дней до дня  заседания коллегии.


12. По вопросам, подлежащим обсуждению на заседании коллегии, представляются следующие материалы:


проект повестки заседания коллегии;

проект решения коллегии с конкретными мероприятиями по его выполнению, сроками исполнения, ответственными исполнителями;


справка по содержанию рассматриваемого вопроса, а также                          об имеющихся разногласиях, если они имеются, и об отношении к ним лиц, ответственных за подготовку материала по рассматриваемому вопросу;


список лиц, подлежащих приглашению на заседание коллегии, организаций, которым необходимо разослать материалы  коллегии.


Проект решения визируется руководителем структурного подразделения и заместителем министра, ответственным за подготовку  вопроса на заседание коллегии.


В случаях, когда проекты решений коллегии затрагивают компетенцию других органов исполнительной власти Республики                 Марий Эл, проекты согласовываются с ними.


13. На заседаниях коллегии участвуют члены коллегии, приглашенные руководители структурных подразделений министерства.  В необходимых случаях - руководители экономических служб администраций муниципальных образований Республики Марий Эл, руководители органов исполнительной власти Республики Марий Эл                  и организаций, имеющие непосредственное отношение к обсуждаемым вопросам.


Заседание коллегии правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей членов коллегии.


Состав лиц, участвующих в заседании коллегии, определяется  председателем коллегии. Регистрацию лиц, участвующих в заседании коллегии, осуществляет секретарь коллегии.


Приглашение членов коллегии осуществляется секретарем коллегии, руководителей экономических служб администраций муниципальных образований, органов исполнительной власти Республики Марий Эл, организаций – государственными служащими структурных подразделений министерства, отвечающими за подготовку вопроса.


14. Продолжительность докладов на заседании устанавливается                    в пределах 15-20 минут, докладов и выступлений в прениях - 5 минут, справок – 3 минуты.


15. Принятые на заседании коллегии решения оформляются протоколом.

Решения коллегии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов коллегии.

При равенстве голосов решающим является голос председательствующего.


16. Оформление протокола заседания коллегии осуществляется секретарем коллегии в срок не более трех дней.


Протоколы заседания коллегии имеют порядковую нумерацию                      в пределах календарного года и подписываются председателем коллегии.


Тексты докладов и выступлений прилагаются к протоколу.  

Содержание особого мнения записывается в протоколе после соответствующего протокольного решения.


17. Доработка проектов решений коллегии с учетом замечаний                       и дополнений, высказанных в ходе обсуждения, производится структурными подразделениями министерства или конкретными должностными лицами в сроки, установленные на заседании коллегии.


Доработанный проект решения коллегии с визами исполнителя, руководителя структурного подразделения, заместителя министра передается на подпись министру.


18. Общий контроль за выполнением решений коллегии,                             по вопросам, рассмотренным на заседаниях коллегии, осуществляется секретарем коллегии, непосредственный контроль - руководителем структурного подразделения министерства, выносившего вопрос на обсуждение коллегии, и должностными лицами, на которых возложен контроль протокольным решением коллегии.

______________

